
 
 

 

 

AVIS DE RECRUTEMENT  

 

 

 

 

POSTE A POURVOIR : AGENT POLYVALENT DE LIAISON (H/F) 

Véritable instrument dans le mécanisme de financement du développement de l’Afrique, le Fonds 

Africain de Garantie et de Coopération Economique (FAGACE) a joué un rôle important au cours 

de ces 47 dernières années en faveur de l’intégration économique de ses quatorze Etats membres, 

avec plus de 4000 milliards FCFA mobilisés grâce à ses interventions. 

Fort de ses propres expériences, le FAGACE est conscient de la nécessité de se moderniser face 

à un environnement international en perpétuelle mutation et dans une Afrique à fort besoin 

d’intégration. 

Dans le cadre du nouveau Plan Stratégique 2021-2025 qui constitue la boussole de notre Institution 

au cours de ces cinq (05) prochaines années, il est important de présenter la vision du FAGACE 

qui se résume à : « Faire du FAGACE une Institution moderne qui contribue au financement du 

développement et à l’intégration économique et financière en Afrique ». 

Par conséquent, en alignement de cette vision, le Fonds cherche à embaucher un Agent 

Polyvalent de liaison pour sa Représentation Régionale de l’Afrique de l’Ouest basée au Sénégal 

(Dakar).  
 

Missions 

Assistant logistique, protocole, conducteur, coursier, le titulaire du poste travaillera sous la 
responsabilité directe du Représentant Régional avec les missions suivantes : La principale 
mission de l’agent polyvalent de liaison est d’effectuer des déplacements dans les différentes 
institutions pour le compte du FAGACE. 
 

Fonctions et tâches   

• Distribution des colis, documents, plis du FAGACE vers les institutions ou des institutions 
vers le FAGACE ; 

• Préparation et gestion des documents administratifs à destination des d’autres institutions ; 
• Gestion des démarches administratives (banque, assurance, fisc). 

 
Principales relations organisationnelles 

• Responsable hiérarchique : Représentant Régional de l’Afrique de l’Ouest. 
• Relations fonctionnelles internes : avec tous les salariés du Fonds. 
• Relations fonctionnelles externes : Les banques, l’inspection du travail, la caisse de sécurité 

sociale, direction des impôts, les cabinets comptables, etc. 
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Profil 

Le profil des candidats doit répondre aux attentes suivantes : 

 

Connaissance et Expérience Niveau BEPC / CAP 

Compétences attendues Très bonne connaissance de la ville de 
Dakar, des institutions publiques et privées et 
des banlieues de Dakar ; 
Capacité à lire et à écrire des documents ; 
Bonne aptitude à s'exprimer en français et en 
wolof ; 

Relation au travail Professionnalisme, intégrité, honnêteté, 
discrétion, sens des priorités et 
capacité à travailler sous pression ; 
Bonne présentation. 

 
Conditions 

● Avoir un permis de conduire de catégorie B valide. 
● justifier de dix ans d’expériences professionnelle dans une fonction similaire. 
● Durée : 6 mois avec période d’essai de 1 mois. 
● Rémunération : suivant la grille en vigueur du FAGACE. 
● Lieu : poste basé à Dakar. 
 
Le dossier de candidature comprend :  

• La fiche de candidature à remplir obligatoirement sous peine de rejet du dossier (fiche à 
télécharger sur le site web www.fagace.org dans la rubrique FAGACE& VOUS) ; 

• Une lettre de motivation adressée au Directeur Général du FAGACE ; 

• Un Curriculum vitae détaillé (plus une photo couleur). Les coordonnées de vos différents 
employeurs doivent être mentionnées sur le CV ainsi que trois (03) références 
professionnelles ; 

• Une copie de la carte d’identité nationale ; 

• Un casier judiciaire daté de moins de trois (03) mois. 
 

Le dossier de candidature doit parvenir au FAGACE uniquement par mail (à 

l’adresse  jobstalents@fagace.org à l’attention de Monsieur le Directeur Général, avec la mention 

obligatoire en objet « CANDIDATURE AU POSTE D’AGENT POLYVALENT DE LIAISON ».  

 

La présente offre expire le 27 mars 2024 inclus à 17h00 mn (GMT).  
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